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個人資料委外廠商查核表
一、查核表                                填表日期：     年     月    日
	查核項目
	查核內容
	查核結果
	說明

	1.人員及資源配置
	1.1配置專責人員或組織？
	□符合□不符□不適用
	

	
	1.2配置適當資源？
	□符合□不符□不適用
	

	2.界定個人資料
	2.1是否明確瞭解個人資料蒐集範圍(蒐集欄位是否超出委託機關要求)?
	□符合□不符□不適用
	

	
	2.2進行個資盤點？
	□符合□不符□不適用
	

	
	2.3個資盤點是否確實？
	□符合□不符□不適用
	

	
	2.4建立盤點清冊？
	□符合□不符□不適用
	

	3.風險評估
	3.1進行風險評估？
	□符合□不符□不適用
	

	
	3.2建立風險評鑑或分析相關報告或紀錄
	□符合□不符□不適用
	

	
	3.3針對風險進行因應？
	□符合□不符□不適用
	

	4.事故通報應變
	4.1是否有通報及應變程序？
	□符合□不符□不適用
	

	
	4.2事故發生時確實通報？
	□符合□不符□不適用
	當年度無事故者
免填

	
	4.3事故發生後採取應變措施？
	□符合□不符□不適用
	當年度無事故者
免填

	
	4.4於期限內通知當事人？
	□符合□不符□不適用
	當年度無事故者
免填

	
	4.5事後採取預防措施？
	□符合□不符□不適用
	當年度無事故者
免填

	
	4.6將事故處理情形通知權責機關或單位？
	□符合□不符□不適用
	當年度無事故者
免填

	5.蒐集、處理及利用之內部管理要求
	5.1資料蒐集、處理具備特定目的並具有法定要件？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.2依規定取得當事人同意（當事人同意之情形）？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.3履行告知義 務（未履行告知義務時，是否符合免告知之情形）？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.4個人資料之利用，符合特定目的之範圍？
	□符合□不符□不適用
	

	
	[bookmark: 0312.內頁051]5.5是否有目的外之利用？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.6目的外利用是否符合法定要件？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.7是否利用因執行本契約所蒐集之個人資料進行行銷？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.8是否提供個人資料予第三人？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.9是否有進行複委託？
	□符合□不符□不適用
	無複委託時免填

	
	5.10對複委託方進行監督？
	□符合□不符□不適用
	無複委託時免填

	
	5.11當事人權利行使流程？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.12將當事人權利行使回覆情形做成紀錄供機關備查？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.13契約終止或解除，是否刪除、銷毀所持有之個人資料？
	□符合□不符□不適用
	

	
	5.14契約終止或解除，是否返還個人資料之載體？
	□符合□不符□不適用
	

	6.資料安全與人員管理
	6.1是否進行資料模糊或去識別化作業？
	□符合□不符□不適用
	

	
	6.2是否有資料存取控制措施？
	□符合□不符□不適用
	

	
	6.3是否進行加密？
	□符合□不符□不適用
	

	
	6.4資料之傳送是否進行安全管控與要求？
	□符合□不符□不適用
	

	
	6.5保有資料者是否遵守保密協定？
	□符合□不符□不適用
	

	
	6.6資料處理人員是否均為專案授權人員？
	□符合□不符□不適用
	

	7.認知宣導與教育訓練
	7.1是否確實進行認知宣導與教育訓練？
	□符合□不符□不適用
	

	
	7.2是否進行課後評量？
	□符合□不符□不適用
	

	
	7.3是否對新進人員進行教育訓練？
	□符合□不符□不適用
	

	8.設備安全管理
	8.1是否對設備及環境進行控管與保護？
	□符合□不符□不適用
	

	
	8.2是否定期檢查或維護更新設備？
	□符合□不符□不適用
	

	9.稽核機制
	9.1是否設有稽核制度？
	□符合□不符□不適用
	

	
	9.2是否定期實施稽核？
	□符合□不符□不適用
	

	10.紀錄保存
	10.1是否保存個資管理紀錄？
	□符合□不符□不適用
	

	
	10.2 處理個人資料之重要系統或資料庫等是否開啟稽核日誌或紀錄，並予以保存?
	□符合□不符□不適用
	

	11.持續改善
	11.1是否定期檢視個資保護措施？
	□符合□不符□不適用
	

	
	11.2是否針對缺失進行改善？
	□符合□不符□不適用
	

	
	11.3是否依機關所提出之建議進行改善？
	□符合□不符□不適用
	




二、查核發現與建議事項
	項次
	查核項目
	查核發現
	建議事項

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	其他建議事項

	




	受查核
單位
權責主管
	
	受查核
單位代表
	
	查核人員
	

	日期
	/   /
	日期
	/   /
	日期
	/   /
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